iS AKIS SEMASI

BiRiM ADI Tasinir islemleri Birimi
Ana Siire¢ Adi Harcama birimimizce satin alinan tiketim
malzemesi ve dayanikli tasinirlar is slreci

SORUMLULAR

Taginir islemleri Birimi

Muayene Komisyonu

iSLEM SURECI

BASLANGIC

Satin alinan malzemelerin muayene komisyonuna sunulmasi

Kabull yapilanlari tartarak, olgerek, sayarak teslim almak

Teslim Edilen )
IE——— Malzemeler lade edilir

Tasinir islemleri Birimi

malzemeler
kabul edildimi HAYIR
EVET
Tasinir islem fisi keserek giris islemini yapmak, bir nushasini L

Mali isler Birimine vermek

Tasinir islem figinin bir

nishasini mali islere vermek




iS AKIS SEMASI

BIRiM ADI

Tasinir islemleri Birimi

Ana Siire¢ Adi

Devir yolu ile edinilen tiiketim malzemesi ve
dayanikli taginirlar is siireci

SORUMLULAR

ISLEM SURECI

BASLANGIC

Taginir islemleri Birimi

Devredilen malzemenin Ust yonetici ve harcama yetkilisi onayi

olup olmadigini kontrol etmek

Muayene Komisyonu

Gelen tasinirlari tartarak, olgerek, sayarak teslim almak

i

Taginir islemleri Birimi

Malzemenin teslim alindigina dair ilgili birime tasinir islem fisini

gondermek.

l

Taginir islemleri Birimi

Taginir islem fisi keserek giris islemini yapmak ve 10 giin iginde
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirmek.




iS AKIS SEMASI

BIRiM ADI

Tasinir islemleri Birimi

Ana Siire¢ Adi

Sayim fazlasi tiketim malzemesi ve dayanikh
tasinirlar is akig siireci

SORUMLULAR

ISLEM SURECI

BASLANGIC

Taginir islemleri Birimi

Yil sonu sayiminda sayim komisyonunca tespit edilen fazla
malzemeleri Deger tespit komisyonuna sunarak degerini tespit

ettirtmek.

Deger Tespit Komisyonu

Deger Tespit Komisyonu tarafindan fiyatini belirlemek

i

Taginir islemleri Birimi

Harcama Yetkilisinin onayi sunmak

l

Taginir islemleri Birimi

Tagsinir islem fisi keserek giris islemini yapmak

v

Tasinir islemleri Birimi

10 guin iginde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirmek




iS AKIS SEMASI

BIRiM ADI

Tasinir islemleri Birimi

Ana Siire¢ Adi

Bagis ve yardim yolu ile edinilen tiketim
malzemesi ve dayanikh tasinirlar is akig streci

SORUMLULAR

Kisiler veya kurumlar

Taginir islemleri Birimi

Taginir islemleri Birimi

ISLEM SURECI

BASLANGIC

l

Bagis ve yardima iliskin talep yazisi

Yetkili amire sunarak harcama yetkilisi onayini almak

i

Faturasi mevcut ise fatura bedelinden girisini yapmak

l

Deger Tespit Komisyonu

Tasinir islemleri Birimi

Tasinir islemleri Birimi

Yok ise Deger tespit komisyonuna sunarak degerini tespit

ettirtmek.

v

Tasinir islem fisi keserek giris islemini yapmak

!

10 giin icinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirmek




iS AKIS SEMASI

BiRiM ADI Tasinir islemleri Birimi

Ana Sireg Adi Tiketim suretiyle yapilan gikis islemleri is akis stireci

[ SORUMLULAR ] [ ISLEM SURECI ]
BASLANGIC

.

ilgili istek birimi yetkilisinin KBS sistemi tizerinden elektronik

istek Birim Yetkilisi ortamdaki talebine istinaden

Tasinir Islemleri Birimi Depoda mevcut malzeme sayisini dikkate alarak talebi

karsilamak.

Diizenlenen Tagsinir islem figini imzalatarak dosyalamak.
Taginir islemleri Birimi




iS AKIS SEMASI

BiRiM ADI Tasinir islemleri Birimi

Ana Siuire¢ Adi | Dayanikli tasinir ziimmete verilmesi is akis semasi

SORUMLULAR

Birimler- Bolimler

ISLEM SURECI

BASLANGIC

ilgili istek birimi veya kisilerden e-beyas iizerinden veya dilekge
ile gelen talepleri almak

Taginir islemleri Birimi

Yoneticilere istekle ilgili bilgi vermek

i

Tasinir islemleri Birimi

Tagsinir istek belgesi karsiligi talep edilen malzemelerden
depoda mevcut malzeme sayisi dikkat ederek Zimmet fisi
olusturmak




iS AKIS SEMASI

BiRiM ADI Tasinir islemleri Birimi

Ana Siire¢ Adi | Depoya iade edilen Dayanikli tasinirlar is akis siireci

SORUMLULAR ISLEM SURECI

BASLANGIC

!

iade edilen tasinirlari zimmetten diisme belgesi diizenleyerek
depoya almak.

Taginir islemleri Birimi

Tasinir islemleri Birimi Kullanilabilecek durumda ise yeniden talebi olan birimlere

vermek.

- Kullanilamayacak durumdakiler igin Fakiltemiz hurda
Taginir Islemleri Birimi komisyonunca incelenmesini saglamak

l

Hurda Komisyonu Tutanagi diizenlemek
Hurda Komisyonu

'

Taginir islemleri Birimi Harcama Yetkilisi Onayina sunmak.

!

Tasinir islemleri Birimi Kayittan diisme teklif ve onay tutanag diizenleyerek ilgili

harcama vetkilisine sunmak.

Tasinir islemleri Birimi - Tasinir islem fisi keserek gikis islemini yapmak ve 10 giin iginde
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirmek.

I



IS AKIS SEMASI
BiRiM ADI Tasinir islemleri Birimi
Ana Siire¢ Adi Kullanilmaz hale gelme, yok olma, kirilma, fire veya sayim noksani,
kayip, ¢alinma v.b. durumlardaki tasinirlar is akis streci

SORUMLULAR iSLEM SURECI

BASLANGIC

Tasinirla ilgili Harcama Yetkilisine bilgi vermek

Tasinir Kayit Yetkilisi
veya kullanici

- Arastirma Komisyonu kurulmasi igin harcama yetkilisi onayi
Taginir Islemleri Birimi

almak

Dayanikh tasinira verilen zararda (¢alinma, kirilma v.b) zimmetli personelin veya ikinci kisilerin kasit,

Arastirma Komisyonu kusur, ihmal veya tedbirsizliginin olup olmadigi tespit etmek.

l

- . Kullanici kusurlu ise Harcama yetkilisi onayina sunarak Rayig bedel Gizerinden taginirin
Taginir Islemleri Birimi bedelini karsilanmasini saglamak.

i

Tasinir islemleri Birimi Kullanici kusurlu degilse Harcama yetkilisi onayina sunmak

:

; S Kayittan diisme teklif ve onay tutanagi dizenlemek ve
Tasinir Islemleri Birimi -
Harcama Yetkilisi Onayina sunmak.

Tasinir islem fisi keserek ¢ikis islemini yapmak ve 10 giin iginde

Taginir Islemleri Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirmek.




Bitis

iS AKIS SEMASI
BiRiM ADI Tasinir islemleri Birimi
Ana Siire¢ Adi Depo, Ambar sayimi is akis stireci
SORUMLULAR iSLEM SURECI
BASLANGIC

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisinin belirlenen Personeli onaylamasi ile Sayim
Komisyonunun olusturulmasi

Harcama Yetkilisi

Her Mali Yil sonunda veya Harcama Yetkilisinin istedigi zaman
depo ve tasinir sayimi yapmak.

i

Sayim Komisyonu

Komisyonda gorevli personel tarafindan tasinirlarin fiili

sayimlarinin yapilmasi

Sayim Komisyonu

Fiili sayim sonuglari ile tasinir kayitlarinin karsilagtiriimasi

'

Tasinir islemleri Birimi

Hesaplarin tek tek incelenerek hatalarin tespiti ve diizeltme

islemlerinin yapilmasi

Tasinir islemleri Birimi

Taginir sayim tutanagi, tasinir sayim ve dokiim cetveli, harcama birimi taginir yénetim
hesabi cetveli, en son kesilen tasinir islem fisi numarasina iliskin tutanagin hazirlanmasi




is Al BiTiS )

BIRIM ADI N ___fleri Birimi

Ana Siire¢ Adi Tasinir Yonetim Hesabi is akis stireci

SORUMLULAR

ISLEM SURECI

BASLANGIC

Taginir islemleri Birimi

Sayim sonuglarina gére Harcama birimi Taginir Yonetim
hesabinin diizenlenmesi ve imzaya sunulmasi

Tasinir islemleri Birimi

Harcama birimi Taginir Yonetim Hesabinin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi

i

Konsolide Gorevlisi

Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetvel ve eklerinin
Sayistay Baskanligina génderilmesi

l

Taginir islemleri Birimi

Harcama Birimi Tasinir Yénetim Hesabi Cetvelinin 1 niishasinin
teslim alinarak saklanmasi

10




11



