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1. Amac¢

Bu prosediiriin amaci, Yalova Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi'nde gorev yapan &gretim
elemanlarinin maas karsilig1 zorunlu ders yiikleri, ders yiikii denklikleri ile ek ders {icret 6demelerine
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

2. Kapsam

Bu prosediir, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 2914 sayili
Yiiksekogretim Personel Kanunu ve Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak
Esaslar cercevesinde Yalova Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi’nde kadrolu olarak gérev yapan
akademik personelin ek ders iicreti 6demeleri ile Fakiiltede ders vermek iizere gorevlendirilen diger
ogretim elemanlarina 6denecek ek ders iicreti ddeme islemlerini kapsar.

3. Tanimlar

» Harcama Yetkilisi: Biitge ile 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin (Fakiilte, MYO, Enstitii)
en {ist yoneticisini,

* Gergceklestirme Gorevlisi: Harcama talimat1 iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriitmek tizere Harcama Yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisiyi,

« Kamu Personel Harcamalar1 Yonetim Sistemi (KPHYS): Muhasebe kayitlarinin tutulmasina
yardimc1 olarak gelistirilen sistemi,

» Tahakkuk Memuru: Kamu kurumlari veya 6zel sektorde mali igslemlerin, 6demelerin ve vergi
tahakkuklarinin kanunlara uygun olarak dogru, zamaninda kaydedilmesini ve yapilmasini saglamakla
gorevli kisiyi,

« Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi: Yalova Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,

* Harcama Yonetim Sistemi (MYS): Muhasebe Yonetim Sistemi,

« Odeme Emri Belgesi: Maas, ek ders, smav vb. 6demelerin yapabilmesi igin tahakkuk isleminin
yapildig1 belgeyi,

« Ogretim Eleman: Yiiksekogretim kurumlarinda ders vermekle gorevli 6gretim elemanin, ifade eder.

4. Sorumluklar

* Harcama Yetkilisi

* Gergeklestirme Gorevlisi

+ Ogretim Elemani

» Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
 Tahakkuk Memuru

5. Uygulama

e Kadrolu akademik personelin ve fakiiltede ders vermek iizere gorevlendirilen diger dgretim
elemanlarinin ek ders/siav iicreti tahakkuk islemleri

e Ders vermek iizere gorevlendirilen personelin Ders Yiikii Bildirim Formunun tahakkuk birimine
gelmesi ile uygulama islemleri baglar.

e Ders Yiikii Bildirim Formunda ders saatleri/sinavlar igin sinav tarihleri ve/veya dgrenci sayilari
kontrol edilir.

e Haftalik Ders Programi Cizelgesi ve siavlar i¢in puantajlar, bordro, 6deme emri belgesi, icmal,
banka listesi, ders yiikii bildirim formlar1 vb. 6demeye esas kanitlayici evraklar diizenlenir.
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KPHYS iizerinden mutemetce hesaplatilan ek ders/sinav fiicretleri elektronik ortamda 6nce
gerceklestirme gorevlisinin onayina daha sonra harcama yetkilisinin onayma gonderilir.
Diizenlenen evraklar gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan elektronik ortamda
onaylanir.

Onaylanan Odeme Emri Belgesi KPHYSS iizerinden MYS’ye aktarilir.

MYS iizerinden mutemetce hesaplatilan ek ders/sinav {icretleri gerceklestirme gorevlisi onayima
ve harcama yetkilisinin imzasma génderilir. Elektronik ortamda imzalanan OEB Muhasebe
Birimine gonderilir.

O\ TCHAZINEVE

) MALIYE BAKANLIG

i
4 NUHASEBAT

Muhasebat Genel Miidirlidii Kamu Harcama ve Muhasebe Biliim Sistemi

v GENELMUDURLOGD

Islem Yetkisi Verilen Kurumlar

Uygulama Adi Kullanici Roli Saymanlik Kurum Adi Program Biitce

Gerceklestirme Gorey/isiMazs

Naas - Mutemed)
Tagimir Kayit ve Yanetim Sistemi| Tazinr Kayt Yethlis

Gemekestime
Ek Ders (reulsiMutemet
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Muhasebat Genel Miidiirliigi Kamu Harcama ve Muhas
Hosgeldiniz, Sayin - J harcama birimine
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{27 Kullanici Islemleri
{7 Maas Islemleri
3 Ek Ders

| ocak-Haziran 2024

Ana Sayfa
Kurum Bilgileri
Personel Listesi
Hesaplama Seg
Bilgi Girisi
Banka Aktar

AW N

Bordro No
405310131235100004
405310131235100003
405310131235100002
405310131235100001

Baglangic Tarihi
30.03.2026
02.03.2026
16.02.2026
05.01.2026

Bitig Tarihi
03.05.2026
29.03.2026
01.03.2026
16.01.2026

Kisi Sayisi
24
25
23
34

Bordro Toplam Tut..
107.89437 TL
90.00422TL
9365431 TL
21.180,30 TL

Hesaplama Tani
Kurumsal
Kurumsal
Kurumsal

Kurumsal

Bordra Durum
Agik Bordro
Muhasebeye Gonderildi
Muhasebeye Gonderildi
Muhasebeye Gonderildi

Onay Ekrani
Raporlar

Siireg Takip
Bordro icmal
Personel Arama
Sablon

Kilavuz

LLULLLDUDLUOU

{77 Kullamici Iglemleri
+{7] Maas Islemleri

Bordro Mo Baglangic Tarihi Bitig Tarihi Kigi Sayisi  Bordro Toplam Tut... Hesaplama Tari Bordro Durum
05310131235100004 30.03.2026 03.05.2026 24 107.894,37 TL Kurumsal Acik Bordro
05310131235100003 02.03.2026 29.03.2026 25 90.004,22 TL Kurumsal Muhasebeye Gonderildi
05310131235100002 16.02.2026 01.03.2026 23
05310131235100001 05.01.2026 16.01 2026 34 Baslangic Tarihi: 14.05.2026 @

Biti Tarihi:

= Tip Adi
Grgiin Egitim(Teorik) a
Orgiin Egitim{Pratik)

= ikinci Egitimi{Pratik)

= ikinci Egitim(Teorik)

= “Yaz Okulu(Pratik)

= Yaz Okulu(Teorik)

= Orglin Mesai Digi(Teorik) o

(Tamam ] [_iptal
| kBS

™ Kaydet id Dosya Yiikle | Kesinti 27 Ek Ders Digt Odemeler M, Personel Ara

& EkDers TCKN Adi Soyad: Gnvan Tipi 0 B 1 2 3 5 6 7 & 9 10 M 12 13 14 15 6 17
-{] Ana Sayfa —— — -
. _]_1 Kurum Bilgileri 1 0F.Gorl. Orgiin Egitim(Teorik)
) Personel Listesi 2 0g.Gorl. Orgiin Egitim{Pratik)
-] Hesaplama Seg 3 0g.Gorl. Orgiin EgitimiTeorik)
- Bilgi Ginsi 4 g Gorl. Orgiin Egifim{Pratik)
{0 Banka Aktar 5 0 Gorl. Orgiin Egitim(Teorik)
-] Onay Ekrami 5 05.Gorl. Grgiin Editim{Pratik)
1) Raporiar 7 45.Gorl. Grgiin Editim{Pratik)
0 Sur;g Takip | 8 0g.Gorl. Orgiin Editim{Teorik)
S S:;;:;T_:m 3 F)g Gl Grgiin EgitimiPratik)
7] sablon 10 0g.Gorl. Orgiin Egitim({Teorik)
]_1 Kilavuz 1" Mes.Yo.Mdy in Egitim{Teorik)
12 Mes.Yo.Mdy  Orgin EditimiPratik)
13 Dogent Orgiin EgitimiTeorik)
14 Dogent Orgiin Egitim{Pratik) 2 2
15 Dr. Ggr. U Grgiin Edifim{Pratik)
16 Dr. Ogr. U Orgiin Egitim{Teorik)
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DrO3r 0 Orgin EjSm(Teorik)
DcOgr U Orgiin EGlim(Pratk)
YokokMdy  Orgin EjBm(Teork)
YikokMdy  Orgiin EJ8m(Prati)
Ofretmen  Orgun Eglm(Teorik)
Oretmen  Orgiin EGBm(Pratk)
Obreamen  Orgun EBm(Teork)
Ogretmen  Crgun Egm(Pratk)
07.Gor Orgiin Eg&m(Teorik)
03.Gonl Orgin EjSm(Pratk)
Dogent Cegun Egm(Teork)
Dogent Orgun Egsim(Pratk)
Arg Gort Orgiin EjBm(Teorik)
Ars Gori. Oegun E§8m(Pratk)
0g.God Crgun Egsim(Teorik)
0§.Gor Orgiin EjBm(Pratk)
03 Gort Crglin E§Bm(Teorik)
03.God Orgun EJsm(Pratk)
0.Gar Crgiin Egm(Teork)
0§.Gon Orgln Ej8m(Pratk)
Dogent Crgin Egsm(Teorik) |
Docent Orgiin Egiim(Pratk) 5 5
Dekan Vr Orgiin EjBm(Teonk) 3 3

Dekan¥r  Orgin E58m(Pratk)

g kes
8] Kullanir Tslemleri
#-{] Maas Islemleri
-3 Ek Ders
~{7) Ana Sayfa
{1} Kurum Bilgileri
) Personel Listesi
[) Hesaplama Sec
Bilgi Girisi
Banka Aktar
Onay Ekrani
Raparlar
Siireg Takip
Bordro Icmal
Personel Arama
Sablon
Kilavuz

UU00DODDD

BANKA AKTARIM ISLEMLERE
Odemenin Yapildidi Ay - il : | [EETIRIRE n
BORDRO ODEME - PERSONEL TOPLAM
BORDRC NO BORDRO AY s BIRIMKODU | HARCAMABIRIMADI o S

| 1
| 2

BORDRO ODEME . _ - PERSONEL TOPLAM BANKALISTESI BANKA LISTES] I
SORDROND ORI A % BIRIMKODU | HARCAMABIRIMADI gy TUTAR MERKEZE GONDERME DURU...  GBNDERME TARIH
1 405310131235100002 Mart Nisan 389 23 5365431 TL Gonderildi 2026-04-06
2 405310131235100003 Mart Misan 388 25 90.004.22TL Gonderildi 2026-04-22

. ]
&5 BANKA LISTESI GONDER (¥ BANKALIS

MUHASEBE BIRIMINDE ISLEM SUREC TAKIP BILGILERI

Tarih Numarasi Tutan
Odeme Emri Belgesi Iglem
Hazineden Nakit Talep
Banka Listesi Gonderme 2026-04-06 4053101312351C 143.658,53 TL
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| T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI = Uygulamalar
/ Ortak Girig

Q, Meniide ara...
& Uygulamalarim

J Uygulamalarim Tiim Uygulamalar

HYS

Harcama Yonetim Sistemi

fﬁ'ﬁ; T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIE!
f ol . |+ 1 — - -
"L{‘:."‘ = Harcanma Yonetin Sistermi SAGILIK BILIMIL

Harcama MNo

X, pMentide ara...

m Duyurular

Isin Adi
1= Gosterge Paneli
FE=H Harcama islemleri Biltge Yili
F= Rota Tamimlamalar > 2026
EB Odeme Islemleri Olusturma Tari
Tarih seciniz

= e-Belge lslemileri >

eSS Yolluk lslemleri

Bl =-Fatura Istlemleri Q. Sorgula

e Tedarik Islemleri
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Q. Meniide ara...

‘R Duyurular

B Harcama lslemleri

BB Odeme Islemleri

Zu e-Belge Islemleri v

B Varlikislem Figi

wF

&

Tutanagi

&

Banka Listesi

&

Kesinti Listesi

&

Tasit Masraf Cetveli
Taslak Gdeme Emri Belgesi

Muayene Kabul Komisyonu

Vergi Borcu Sorgulama

Q Meniide ara...

‘B Duyurular
B Harcama lslemleri

BB Odeme [slemleri

20 e-Belge lslemleri
B Varlkislem Figi
B Tasit Masraf Cetveli
B Taslak Odeme Emri Belgesi

Muayene Kabul Kemisyonu

o

Tutanagl

&P

Vergi Borcu Sorgulama
B Bankallstesi
B Kesinti Listesi

& Valluk lelamleri

v

No

Hak Sahibi Tckn

Hak Sahibi Vkn

Harcama No

Q Sorgula B ExcelRaporla &

) No Dis Sistem No

U 1z mass206133
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SAGLIK BiLIMLERI

\=7 . . .
2= Harcama Yonetimnm Sistenmi

f.?-iﬁ‘f:\‘ T.C. HAZINE VE MALIYVE BAFAMLIGE
== =

X, mMenidde ara... Niskili Kayt Toir

) Harcama

- Duyurular
= - Odeme Talebi No

Bl Harcama lslemleri

EH Odeme Islemleri -

I Gosterge Paneli Harcama MNo
Odaeme Emri Belgesi
= ; _
slemlari
OER Mo
M OSdeme Talebi istemleri
e Hak sahibiislemleri >
Fota
= bButce Tertipleri
Odeme Kalermi T
#  clemleri
slemleri
Fawvoril
r = riier O Sorgula 2
e-Belge lslemleri >

'“":}u,. TC. HAZIME WE MALIYWE BAKAMLICSE WAL O DN IWER
- -—

T

SAGLIK BILiIMLE

Harcama Yonaetinm Sistemi

Y mMendde ara... Mo

= Duyurular

B Harcama lslemileri Hak Sahibi Tckmn
HB Odeme Istlemlaeri ~—
o= Gosterge Paneli Hak Sahibi Wkn
OSdeme Emiri Belgesi
BE=a

islemleri
Dwrurm
P Odeme Talebi islemileri

ke Hak Sahibiislemileri >
Isin Aud
i Butge Tertiplari
Sdeaerme Falaermi Tord
-~ islemleari
Tertip

- Fawvoriler

= e-Belge lslemleri p-5

e Yolluk lslemleri . Sorgula

Bl e-Fatura Ilslemleri
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Q Menide ara..

‘B Duyurular

B Harcama lglemleri

B¥ Odeme lslemleri o
@ Gosterge Paneli
=]

‘Odeme Emri Belgesi
islemleri

M Odeme Talebi islemleri
&% Hak sahibiiglemleri >
& Bitge Tertipleri

©Odeme Kalemi Tri
islemleri

o Favoriler
5 cBelgelslemleri >
o3 Yolluk Islemleri

B e-Fatura lslemleri

M Tedarik Islemleri
%3 Emanet lslemleri
Q Retveladelglemleri
& TeminatIglemleri
B3 Taahht Islemleri

" Proje Islemleri

6. Ilgili Belgeler

No
Ymme9ee

Odeme Talebi No

Banka Talimat No

|

Harcama Yetkilisi

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belge No
HYS-2026 SISO

Odeme Talebi lliskili Kayit No
it

Islem Gegmisi Istemle

Odeme Emri Belgesi Goriintiile
Odeme Emri Belgesi Dur

Muhasebeye Gonderildi *

Gergeklestirme Gorevlis

Uygundur

'YALOVA UNIVERSITESL

[
YALOVA UNIVERSITEST SAGLIK BILIMLERT ,ﬁ'/ "N
FAKULTESI DEKANLIGT i 6
VKN oot k‘

Kurumsal Kod 495,25

Bitce Yili 2026
Kayit Adedi 0

NI=
ODEME EMRI BELGEST

(54

0
*) TC.HAZINEVE
)/ MALIVE BAKANLIGI

Versiyon  SBRTRLO

Senaryo  TEMELODEMEEMRL

Diizenleme

Tarihi 02-04-2026

Belge

Numaras:  HYS-2026-F55006

ETTN 2
aSaiRaaaies

Belge Bilgileri

Odeme Emri Turd | Odeme Yontemi

Gdeme Kaynagn Turi

| ‘Odeme Kaynags Alt Turi

MERKEZI YONETIM

[ YALOVA UNIVERSITEST

PERSONEL GIDERE OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME
Agklama c Ders Odemesi - Subat 2026

Odeme Emri

‘ Odeme Emri Alt ‘Ewm
Turi

e Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca kontrol edilen ve 6deme i¢in onay alinan banka listeleri
mutemet tarafindan KPHY'S iizerinden elektronik ortamda bankaya gonderilmesi ile ek ders/sinav
ticret 0demesine ait tahakkuk islemleri tamamlanur.

* https://ms.hmb.gov.tr/uploads/sites/3/2022/06/Ek_Ders_Uygulama_Kilavuzu_V2.pdf
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