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1. Amaç 

Bu prosedürün amacı, Yalova Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi’nde görev yapan öğretim 

elemanlarının maaş karşılığı zorunlu ders yükleri, ders yükü denklikleri ile ek ders ücret ödemelerine 

ilişkin usul ve esasları düzenlemektir. 

 

2. Kapsam 

Bu prosedür, 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, 2914 sayılı 

Yükseköğretim Personel Kanunu ve Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ücreti Ödemelerinde Uyulacak 

Esaslar çerçevesinde Yalova Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi’nde kadrolu olarak görev yapan 

akademik personelin ek ders ücreti ödemeleri ile Fakültede ders vermek üzere görevlendirilen diğer 

öğretim elemanlarına ödenecek ek ders ücreti ödeme işlemlerini kapsar. 

 

3. Tanımlar 

• Harcama Yetkilisi: Bütçe ile ödenek tahsis edilen her bir harcama biriminin (Fakülte, MYO, Enstitü) 

en üst yöneticisini, 

• Gerçekleştirme Görevlisi: Harcama talimatı üzerine; işin yaptırılması, mal veya hizmetin alınması, 

teslim almaya ilişkin işlemlerin yapılması, belgelendirilmesi ve ödeme için gerekli belgelerin 

hazırlanması görevlerini yürütmek üzere Harcama Yetkilisi tarafından görevlendirilen kişiyi, 

• Kamu Personel Harcamaları Yönetim Sistemi (KPHYS): Muhasebe kayıtlarının tutulmasına 

yardımcı olarak geliştirilen sistemi, 

• Tahakkuk Memuru: Kamu kurumları veya özel sektörde mali işlemlerin, ödemelerin ve vergi 

tahakkuklarının kanunlara uygun olarak doğru, zamanında kaydedilmesini ve yapılmasını sağlamakla 

görevli kişiyi, 

• Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı: Yalova Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığını, 

• Harcama Yönetim Sistemi (MYS): Muhasebe Yönetim Sistemi, 

• Ödeme Emri Belgesi: Maaş, ek ders, sınav vb. ödemelerin yapabilmesi için tahakkuk işleminin 

yapıldığı belgeyi, 

• Öğretim Elemanı: Yükseköğretim kurumlarında ders vermekle görevli öğretim elemanını, ifade eder. 

 

4. Sorumluklar 

• Harcama Yetkilisi 

• Gerçekleştirme Görevlisi 

• Öğretim Elemanı 

• Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

• Tahakkuk Memuru 

 

5. Uygulama 

 Kadrolu akademik personelin ve fakültede ders vermek üzere görevlendirilen diğer öğretim 

elemanlarının ek ders/sınav ücreti tahakkuk işlemleri 

 Ders vermek üzere görevlendirilen personelin Ders Yükü Bildirim Formunun tahakkuk birimine 

gelmesi ile uygulama işlemleri başlar. 

 Ders Yükü Bildirim Formunda ders saatleri/sınavlar için sınav tarihleri ve/veya öğrenci sayıları 

kontrol edilir. 

 Haftalık Ders Programı Çizelgesi ve sınavlar için puantajlar, bordro, ödeme emri belgesi, icmal, 

banka listesi, ders yükü bildirim formları vb. ödemeye esas kanıtlayıcı evraklar düzenlenir. 
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 KPHYS üzerinden mutemetçe hesaplatılan ek ders/sınav ücretleri elektronik ortamda önce 

gerçekleştirme görevlisinin onayına daha sonra harcama yetkilisinin onayına gönderilir. 

 Düzenlenen evraklar gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından elektronik ortamda 

onaylanır. 

 Onaylanan Ödeme Emri Belgesi KPHYS üzerinden MYS’ye aktarılır. 

 MYS üzerinden mutemetçe hesaplatılan ek ders/sınav ücretleri gerçekleştirme görevlisi onayına 

ve harcama yetkilisinin imzasına gönderilir. Elektronik ortamda imzalanan ÖEB Muhasebe 

Birimine gönderilir. 
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 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığınca kontrol edilen ve ödeme için onay alınan banka listeleri 

mutemet tarafından KPHYS üzerinden elektronik ortamda bankaya gönderilmesi ile ek ders/sınav 

ücret ödemesine ait tahakkuk işlemleri tamamlanır. 

 

6. İlgili Belgeler 

• https://ms.hmb.gov.tr/uploads/sites/3/2022/06/Ek_Ders_Uygulama_Kilavuzu_V2.pdf  
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