SUREC BILGILERI

ADI STAJ ISLEMLERI
TURU X Yonetim Siireci ‘ [ ] Temel Siireg ’ [ ] Destek Sureg
KATEGORISi

SURECIN OZET TANIMI

Uygulama Egitimi dersi kapsaminda staj yapacak 6grencilerin danismanlarinin atanmasi, staj sartlarini yerine getirip
getirmediginin kontrol edilmesi, staj icin SGK giris ve cikislarinin yapilmasini kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

Sureg Sahibi Staj Koordinatorligi
Siire¢ Sorumlular Staj Koordinatorlugu, Dekanlik, Bolim Sekreterligi
Dis Paydaslar Ogrenci, Danisman Ogretim Uyesi, Staj is Yeri, SGK
SUREG UNSURLARI
Girdiler Uygulamali Egitim Dersi Basvuru Formu
is Saghgi ve Glvenligi Egitimi Sertifikasi
Kaynaklar 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Ciktilar Staj Defteri
Staj Raporu
SGK Giris Bildirgesi

Sonraki/Etkiledigi Surecler Egitim Ogretim Siireci, Mezuniyet Siireci

iZLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

Sureg Hedefi Performans/izleme Géstergesi

Ogrenci Memnuniyet Diizeyi
Staj Sayisi

Staj Onay Siresi

isyeri Memnuniyet Diizeyi

izleme Periyodu Sureg¢ sorumlulart her gliz donemi basinda, yilda 1 kere izleme,
olgme ve degerlendirmeleri yapacaktir.




7. STAJ ISLEMLERI SURECI i$ AKIS SEMASI

BASLA
1. adim
. . i ) . ) Sorumlu: Katalog Sorumlusu
Ogrencinin Bitirme Odevi ve Uygulama Egitimi dersi Faaliyet: Danisman atamasi
icin danismaninin atanmasi Dokiiman:
Bitirme 2 adim

Ogrenci Bitirme

/{ Ogrenciye danisman
Odevi mi, Uygulamali

tarafindan bitirme 6devi

Odevi Sorumlu: Danisman Ogretim Elemani

Faaliyet: Uygulamali egitim segimi

Egitim mi verilmesi Dokiiman:
yapacak? okuman:
Uygulamali
Egitim
(" Ogrencinin kayit ) 3.adim
oldugu birime staj Sorumlu: Ogrenci
bagvurusunda Faaliyet: Staj basvurusu yapilmasi
\_ bulunmasi ) Dokiman:
- Y ~ 4.adm
Ogrencinin "is Saghd! Sorumlu: Ogrenci
ve Givenligi Egitimi" Faaliyet: "Is Sagligi ve Guvenligi
sertifikas! almasi Egitimi" sertifikasi alinmasi
\ J Dokiiman: "is Saghigr ve Givenligi
Egitimi" Sertifikasi
Y
. . - 5.adim
Ogrenciye l_JyguIar_ngll eg|t|mv bagvuru Sorumlu: Dekanlik
formunun, staj defterinin ve de_gerlendnrme Faaliyet: Ogrenciye belgelerin teslimi
formunun verilmesi Dokuman: Uygulamali Egitim Dersi
Basvuru Formu
Staj Defteri
Staj Degerlendirme Formu
Y
- - S 6. adim
Ogrevnqmn bagvuﬁru formunda _ke_ndl_ b_||g||er|n| ve uygulan_1a|| Sorumlu: Ogrenci
_ egitim yapacag: kurumun bilgilerini doldurarak belgeyi Faaliyet: Belgelerin doldurulmasi ve onaylatiimasi
isyerine, danigmanina ve staj koordinatorligline onaylatmasi Dokiiman: Uygulamali Egitim Dersi
Basvuru Formu
Y
7.adim
Onaylatiimis basvuru formunun ve "is Saghg ve Sorumiu: Dekanlik o )
Giivenligi Egitimi" sertifikasinin Dekanlik'a teslim Faaliyet: Ogrencinin belgeleri teslim etmesi
edilmesi Dokiman: Uygulamal Egitim Dersi
Basvuru Formu
"is Saghgi ve Giivenligi
Egitimi" Sertifikasi
Y
8. adim
Ogrencinin sigorta Sorumlu: Dekanlik
girisinin yapilmasi Faaliyet: Sigorta girisi yapiimasi
Dokiiman: SGK Girig Belgesi
Y
Dekanlik tarafindan staj yapan 6grencilerin staj 9. adim
yaptiklari déneme ait onaylanmig e-bildirgelerinin Sorumlu: Dekanhk
Saglik, Kiltir ve Spor Daire Bagkanligi'na Faaliyet: E-bildirgelerin iletiimesi

bildiriimesi Dokiiman:




Ogrencinin staja
baslamasi ve zorunlu
staj suresini
tamamlamasi

Staj yapilan igyeri yetkilisinin staj
dosyasini onaylamasi ve staj sonu

degerlendirmelerini yapmasi

v

( A
Ogrencinin staj bitimini

takip eden 10 gin iginde
sigorta gikisinin yapilmasi

- J

\ 4
4 N

Staj dosyasinin 6grenci
tarafindan ilgili 6gretim
Uyesine teslim edilmesi

-

Y

Bolum staj
koordinatorligiince staj
dosyasinin incelenmesi

|

Staj kabul
edildi mi?

l Evet

4 - N\
Ogrencinin staj
notunun ilgili ddneme

islenmesi
A\

Y
Ogrencinin staj
raporunun Bolim
Sekreterligi'de kayit
\__altinaalinmasi )

~

Hayir

Stajin
tekrarlanmasinin
istenmesi

10. adim

Sorumlu: Ogrenci

Faaliyet: Stajin tamamlanmasi
Dokiiman:

11. adim
Sorumlu: Staj igyeri
Faaliyet: Staj degerlendirmesi yapilmasi
Dokuman: Staj Defteri
Staj Degerlendirme Formu

12. adim

Sorumlu: Dekanlik

Faaliyet: Sigorta ¢ikisi yapilmasi
Dokuman:

13. adim
Sorumlu: Ogrenci
Faaliyet: Staj dosyasinin teslimati
Dokiiman: Staj Defteri
Staj Degerlendirme Formu

14. adim
Sorumlu: Staj Koordinatori
Faaliyet: Staj dosyasinin incelenmesi
Dokiiman: Staj Defteri
Staj Degerlendirme Formu

15. adim

Sorumlu: Staj Koordinatori
Faaliyet: Stajin kabull
Dokiman:

16. adim

Sorumlu: Danisman Ogretim Elemani
Faaliyet: Staj notunun islenmesi
Dokiman:

17. adim
Sorumlu: Bélum Sekreteri
Faaliyet: Belgelerin kayit altina alinmasi
Dokiiman: Staj Raporu
Staj Defteri



