SUREC BILGILERI

ADI OGRENCi HAREKETLILIGi — ERASMUS DEGiSiM PROGRAMI
TURD X Egitim-Ogretim Siireci ‘ [ ] Akademik Siirec ’ [ ] idari Stireg
SURECIN OZET TANIMI

Erasmus Degisim Programi kapsaminda 6grenim goren Ogrencilerin sireglerinin takip edilmesi, belgelerinin

hazirlanmasi, onaylanmasi ve program kapsamindaki Universiteler arasindaki koordinasyonun saglanmasini
kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

Stireg Sahibi Erasmus Fakiilte Koordinatorlugu

Stire¢ Sorumlular Erasmus Fakiilte Koordinatérligii, Erasmus B6lim Koordinatérligl, Intibak
Komisyonu, Dekanlik, Bélim Sekreterlikleri

Paydaslar Ogrenci isleri Daire Baskanligi, Universite Erasmus Koordinatorliigii, Karsi Universite
Erasmus Koordinatérligi, Ogrenci, Fakiilte Ogretim Uyeleri

SUREC UNSURLARI

Girdiler Basvuru Formlari, Transkript, Ders icerikleri

Kaynaklar Yiiksekégretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina
iliskin Yonetmelik

Ciktilar

Sonraki/Etkiledigi Surecler Mezuniyet Siireci, Staj islemleri Siireci

iZLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

Sureg Hedefi Performans/izleme Géstergesi

izleme Periyodu Sure¢ sorumlulart her egitim-6gretim doneminin baslamasindan

once izleme, 6lcme ve degerlendirmeleri yapacaktir.




6.1.1. ERASMUS DEGiSiM PROGRAMI SURECI GIDEN OGRENCI i$ AKIS SEMASI

BASLA

Ogrencinin Ogrenim Anlasmasi ve Ders Taninma
Formu belgelerini hazirlayarak Boélim Erasmus
Koordinatorligune teslim etmesi

Y

Ders denkliklerinin g6z 6ntne alinarak ders eslestirme
islemleri hususunda 6grencinin yénlendirilmesi ve
o6grencinin Ders Taninma Formu'nun kontrol edilerek
imzalanmasi

Y

Taninma Formu'nda yer alan gidilecek
kurumda agilmasi planlanan derslerin
AKTS'lerinin kontrol edilmesi

Y
Ogrencinin Ders Taninma Formu'nun
kabul edilmesine yonelik Yonetim Kurul
Karari talebini iceren dilekgenin Bolum
Sekreterligi'ne verilmesi

Y

Bolim Sekreterlikleri'nin Yonetim Kurul Karari talep
dilekgelerini Dekanlik'a iletmesi

Y

Yoénetim Kurulu Karari ¢ikarilmasi ve Bolum
Sekreterligi'nce Erasmus Kurum
Koordinatorligi'ne verilmek lGzere 63renciye
teslim edilmesi

Y

Ogrencinin egitim alma anlasmalarinin
kontrol edilerek imzalanmasi ve Bolim
Sekreterligi'ne teslim edilmesi

Y

Anlagmalarin Bolim
Sekreterligi'nce Dekanlik'a
gonderilmesi

|

Ogrenci
derslerinde

Evet

degisiklik yapti
mi?

Hayir

1.adim
Sorumlu: Erasmus Bolim Koordinatorligi
Faaliyet: Basvuru formlarinin teslimati
Dokiiman: Ogrenim Anlasmasi

Ders Taninma Formu

2. adim
Sorumlu: Erasmus B6lim Koordinatorligi
Faaliyet: Taninma formunun onaylanmasi
ve imzalanmasi
Dokiiman: Ogrenim Anlasmasi
Ders Taninma Formu

3. adim
Sorumlu: Erasmus Bolim Koordinatorligi
Faaliyet: AKTS kontroll yapilmasi
Dokiman: Ders Taninma Formu

Ders igerikleri

4.adim

Sorumlu: Erasmus Bolim Koordinatorligi

Faaliyet: Yonetim Kurul Karari talebi icin dilekge verilmesi
Dokuman: Yoénetim Kurul Karari Talep Dilekgesi

5.adim

Sorumlu: Bolim Sekreterligi

Faaliyet: Dilekcelerin Dekanlik'a iletilmesi
Dokuman: Yoénetim Kurul Karari Talep Dilekgeleri

6. adim
Sorumlu: Fakdilte Yonetim Kurulu
Bolim Sekreterligi
Faaliyet: Yonetim Kurul Karari gikariimasi
Dokiman: Yonetim Kurul Karari

7.adim

Sorumlu: Erasmus Bélim Koordinatérligu:
Faaliyet: Egitim alma anlagmalarinin imzalanmasi
Dokiiman: Ogrenim Anlagmasi

8. adim
Sorumlu: Bélim Sekreterligi
Faaliyet: Egitim alma anlasmalarinin Dekanlik'a teslimati
Dokiiman: Ogrenim Anlagmasi
Akademik Taninma Formu
Erasmus Bolim Koordinatori'ntin Dilekgesi



6.1.2. ERASMUS DEGiSIM PROGRAMI SURECI GELEN OGRENCI iS AKIS SEMASI

BASLA

Ogrencinin transkriptinde yer alan dersler ile
Ogrenim Anlasmasi ve Taninma belgesindeki
derslerin ve esdegerliginin kontrol edilmesi

A

Ogrencinin notlarinin transkriptine

islenmesi igin intibak

Komisyonundan onay alinmasi

Y

Erasmus Bolum Koordinatori'niin onay vermesi
ve 6grencinin 6grenim belgelerini imzalamasi

1.adim
Sorumlu: Erasmus B6lim Koordinatorligi
Faaliyet: Derslerin kontroli
Dokuman: Transkript
Ogrenim Anlagmasi
Ders Taninma Formu

2. adim

Sorumlu: Erasmus B6lim Koordinatorligi
intibak Komisyonu

Faaliyet: intibak Komisyonu onayi alinmasi

Dokiiman: intibak Raporu

3. adim
Sorumlu: Erasmus Bolim Koordinatorligi
Faaliyet: Belgelerin onaylanmasi ve imzalanmasi
Dokuman: Transkript

Ogrenim Anlagmasi

Ders Taninma Formu



SUREC BILGILERI

ADI OGRENCi HAREKETLILIGi — MEVLANA DEGIiSiM PROGRAMI
TURD X Egitim-Ogretim Siireci ‘ [ ] Akademik Siirec ’ [ ] idari Stireg
SURECIN OZET TANIMI

Mevlana Degisim Programi kapsaminda Ogrenim géren o6grencilerin sireglerinin takip edilmesi, belgelerinin

hazirlanmasi, onaylanmasi ve program kapsamindaki Universiteler arasindaki koordinasyonun saglanmasini
kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

Stireg Sahibi Mevlana Fakulte KoordinatérlGgu

Stire¢ Sorumlular Mevlana Fakiilte Koordinatérligli, Mevlana Bé&lim Koordinatérliigii, Intibak
Komisyonu, Dekanlik, Bélim Sekreterlikleri

Paydaslar Ogrenci isleri Daire Baskanhgi, Universite Mevlana Koordinatérliigii, Karsi Universite
Mevlana Koordinatérligi, Ogrenci, Fakiilte Ogretim Uyeleri

SUREC UNSURLARI

Girdiler Basvuru Formlari, Transkript, Ders icerikleri

Kaynaklar Yiiksekégretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina
iliskin Yonetmelik

Ciktilar

Sonraki/Etkiledigi Surecler Mezuniyet Sureci

iZLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

Sureg Hedefi Performans/izleme Géstergesi
izleme Periyodu Sure¢ sorumlulart her egitim-6gretim doneminin baslamasindan
once izleme, 6lcme ve degerlendirmeleri yapacaktir.




6.2.1. MEVLANA DEGIiSIM PROGRAMI SURECI GIDEN OGRENCI i$ AKIS SEMASI

BASLA

Ogrencinin Ogrenim Anlasmasi ve Ders Taninma
Formu belgelerini hazirlayarak
Bolim Mevlana Koordinatorligine teslim etmesi

Y

Ders denkliklerinin g6z 6ntine alinarak ders eslestirme
islemleri hususunda 6grencinin yénlendirilmesi ve
ogrencinin Ders Taninma Formu'nun kontrol edilerek
imzalanmasi

Y

Taninma Formu'nda yer alan gidilecek
kurumda agilmasi planlanan derslerin
AKTS'lerinin kontrol edilmesi

Y
Ogrencinin Ders Taninma Formu'nun
kabul edilmesine yonelik Yonetim Kurul
Karari talebini iceren dilekgenin Bolum
Sekreterligi'ne verilmesi

Y

Bolim Sekreterlikleri'nin Yonetim Kurul Karari talep
dilekgelerini Dekanlik'a iletmesi

Y

Yoénetim Kurulu Karari ¢ikarilmasi ve Bélim
Sekreterligi'nce Mevlana Kurum
Koordinatorligi'ne verilmek lGzere 6grenciye
teslim edilmesi

Y

Ogrencinin egitim alma anlasmalarinin
kontrol edilerek imzalanmasi ve Bolim
Sekreterligi'ne teslim edilmesi

Y

Anlagmalarin Bolim
Sekreterligi'nce Dekanlik'a
gonderilmesi

|

Ogrenci
derslerinde

Evet

degisiklik yapti
mi?

Hayir

1.adim
Sorumlu: Mevlana B6lim Koordinatorligi
Faaliyet: Basvuru formlarinin teslimati
Dokiiman: Ogrenim Anlasmasi

Ders Taninma Formu

2. adim
Sorumlu: Mevlana B6lim Koordinatorligi
Faaliyet: Taninma formunun onaylanmasi
ve imzalanmasi
Dokiiman: Ogrenim Anlasmasi
Ders Taninma Formu

3. adim
Sorumlu: Mevlana Bélim Koordinatorligu
Faaliyet: AKTS kontroll yapilmasi
Dokiman: Ders Taninma Formu

Ders igerikleri

4.adim

Sorumlu: Mevlana Bélim KoordinatérlGgu

Faaliyet: Yonetim Kurul Karari talebi icin dilekge verilmesi
Dokuman: Yoénetim Kurul Karari Talep Dilekgesi

5.adim

Sorumlu: Bolim Sekreterligi

Faaliyet: Dilekgelerin Dekanlik'a iletilmesi
Dokuman: Yoénetim Kurul Karari Talep Dilekgeleri

6. adim
Sorumlu: Fakdilte Yonetim Kurulu
Bolim Sekreterligi
Faaliyet: Yonetim Kurul Karari gikariimasi
Dokiiman: Yonetim Kurul Karari

7.adim

Sorumlu: Mevlana Bolim Koordinatorligu:
Faaliyet: Egitim alma anlagsmalarinin imzalanmasi
Dokiiman: Ogrenim Anlagmasi

8. adim
Sorumlu: Bélim Sekreterligi
Faaliyet: Egitim alma anlasmalarinin Dekanlik'a teslimati
Dokiiman: Ogrenim Anlagmasi
Akademik Taninma Formu
Erasmus Bolim Koordinatori'niin Dilekgesi



6.2.2. MEVLANA DEGIiSIM PROGRAMI SURECI GELEN OGRENCI i$ AKIS SEMASI

BASLA

Ogrencinin d3renim belgelerinin ve evraklarinin
imzalanmasi

A

Ogrencinin alabilecegi derslerin
planlanarak kodlariyla birlikte Kurum
Koordinatorligu'ne iletiimesi

Y

Ogrencinin d3renim belgelerinin takip ediimesi ve
imzalanmasi

4

imzalanan belgelerin Yénetim Kurulu Karar
cikariimak Uzere Bolum Bagkanligi'na
verilmesi

A

Yonetim Kurulu Karari
alinmasi

1. adim
Sorumlu: Mevlana B6lim Koordinatorligi
Faaliyet: Ogrenim belgelerinin imzalanmasi
Dokiiman: Ogrenim Protokolii
Ogrenci Yukiumlilik Sézlesmesi
Transkript

2. adim
Sorumlu: Mevlana B6lim Koordinatorligi
Faaliyet: Derslerin planlanmasi
Dokiiman: Ogrenim Protokolii

Karsi Universite Ders igerikleri

3. adim
Sorumlu: Mevlana Bélim Koordinatorligu
Faaliyet: Ogrenim belgelerinin takibi ve
imzalanmasi
Dokiiman: Ogrenim Protokolii
Ogrenci Yukimlilik Sézlesmesi
Transkript

4. adim
Sorumlu: Mevlana Bélim Koordinatorliga
Faaliyet: Belgelerin Bolum Bagkanligi'na iletiimesi
Dokiiman: Ogrenim Protokoll
Ogrenci Yukiumlilik Sézlesmesi
Transkript

5. adim

Sorumlu: Yonetim Kurulu

Faaliyet: Yonetim Kurulu Karari ¢ikarilmasi
Dokiman: Yonetim Kurulu Karari



SUREC BILGILERI

ADI OGRENCi HAREKETLILIGi — FARABI DEGiSIM PROGRAMI
TURD X Egitim-Ogretim Siireci ‘ [ ] Akademik Siirec ’ [ ] idari Stireg
SURECIN OZET TANIMI

Farabi Degisim Programi kapsaminda Ogrenim goren Ogrencilerin sireglerinin takip edilmesi, belgelerinin

hazirlanmasi, onaylanmasi ve program kapsamindaki Universiteler arasindaki koordinasyonun saglanmasini
kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

Sureg Sahibi Farabi Fakilte Koordinatorlugu

Suireg Sorumlulari Farabi Fakiilte Koordinatérliigii, Farabi Bsliim Koordinatérliigii, intibak Komisyonu,
Dekanlik

Paydaslar Ogrenci isleri Daire Baskanligl, Farabi Kurum Koordinatorliigii, Karst Universite Farabi
Kurum Koordinatérligi, Ogrenci, Ogretim Uyeleri

SUREC UNSURLARI

Girdiler Basvuru Formlari, Transkript, Ders icerikleri, Ogrenim Protokolii

Kaynaklar Yiiksekégretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina
iliskin Yonetmelik

Ciktilar

Sonraki/Etkiledigi Surecler Mezuniyet Siireci, Staj islemleri Siireci

iZLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

Sureg Hedefi Performans/izleme Géstergesi

izleme Periyodu Sure¢ sorumlulart her egitim-6gretim doneminin baslamasindan

once izleme, 6lcme ve degerlendirmeleri yapacaktir.




6.3.1. FARABI DEGiSIM PROGRAMI SURECI GIDEN OGRENCI iS AKIS SEMASI

BASLA

Ogrencinin Ogrenim Protokollinii hazirlayarak Farabi

Bolim Koordinatorligi'ne teslim etmesi

Y

Bolim Koordinatorltiglince ders
uygunluklarinin kontrol edilmesi

Y
Ogrenim protokoliiniin onaylanmasi ve Kurum
Farabi Koordinatorligi'ne onaya
gonderilmesi

Y

Onaylanan 6grenim protokoltndin ilgili
Universiteye gonderilmesi

Y

Ogrencinin karsi Universiteye ders
kaydini yapmasi

l

Tum dersler Hayir

acildi mi?

Ekle/Sil formu ile
aglimayan derslerin aktif
derslerle degistiriimesi

Ogrencinin

egitimini <
tamamlamasi

Y

Karsi Gniversitenin égrencinin
transkriptini Farabi Koordinatorligi'ne
gondermesi

Y
Farabi Koordinatérligi'niin 6grencinin not
intibakini gergeklestirmesi ve notlarin
sisteme islenmesi

1.adim

Sorumlu: Ogrenci

Faaliyet: Ogrenim Protokoliiniin hazirlanmasi
Dokiiman: Ogrenim Protokolii

2. adim

Sorumlu: Farabi Bolim Koordinatorligu
Faaliyet: Ders uygunluklarinin kontroli
Dokiiman: Ogrenim Protokolii

3. adim

Sorumlu: Farabi Bélim Koordinatorlliga
Faaliyet: Ogrenim Protokoliiniin onaylanmasi
Dokiiman: Ogrenim Protokolii

4.adim

Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatorlig

Faaliyet: Ogrenim Protokoliiniin karsi niversiteye
gonderilmesi

Dokiiman: Ogrenim Protokolii

5.adim

Sorumlu: Ogrenci

Faaliyet: Ders kaydi yapilmasi
Dokiman:

6. adim

Sorumlu: Farabi Bélim Koordinatorligu
Ogrenci

Faaliyet: Acilmayan derslerin degistiriimesi

Dokiiman: Ekle/Sil Formu

7.adim

Sorumlu: Ogrenci

Faaliyet: Egitimin tamamlanmasi
Dokiiman:

8. adim

Sorumlu: Karsi Universite Farabi
Kurum Koordinatorligu

Faaliyet: Transkriptin alinmasi

Dokiiman: Transkript

9. adim

Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatorligu
Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Faaliyet: Not intibakinin yapilmasi ve notlarin
islenmesi

Dokiiman:



6.3.2. FARABI DEGiSIM PROGRAMI SURECI GELEN OGRENCI IS AKIS SEMASI

BASLA

Kurum Farabi Koordinatorligi'nce alinan
bagvurularin bélimlere iletiimesi

Y

Bolimlerin 6grenci bagvurularini
degerlendirmeleri ve 6grenim
protokollerinin incelenmesi

Y

Onaylanan 6grenim protokollerinin
Farabi Kurum Koordinatorligi'ne
gonderilmesi

Y
[ Ogrencinin ders ]

kayitlarinin yapiimasi

Y
[ Ogrencinin egitimini ]

tamamlamasi

Y

Ogrencinin fakiiltede aldi§!
derslerin not girislerinin
yapilmasi

Y

Ogrencinin transkriptinin karsi
Universiteye gdnderilmesi

1. adim

Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatorligu
Faaliyet: Basvurularin bolimlere iletilmesi
Dokiman:

2. adim

Sorumlu: Farabi Bolim Koordinatorligi

Faaliyet: Basvurularin degerlendirilmesi ve 6grenim
protokollerinin kontroli

Dokiiman: Ogrenim Protokolii

3. adim

Sorumlu: Farabi Bélim Koordinatorligu
Faaliyet: Ogrenim protokollerinin teslimati
Dokiiman: Ogrenim Protokolii

4.adim

Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatorligi
Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Faaliyet: Ders kayitlanmasi yapilmasi

Dokiman:

5.adim

Sorumlu: Ogrenci

Faaliyet: Egtimin tamamlanmasi
Dokiman:

6. adim

Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatorligi
Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Faaliyet: Not giriglerinin yapilmasi

Dokiman:

7.adim

Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatorligu
Faaliyet: Transkriptin iletilmesi
Dokiiman: Transkript



