
 

 

SÜREÇ BİLGİLERİ 

ADI ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİ – ERASMUS DEĞİŞİM PROGRAMI 

TÜRÜ  Eğitim-Öğretim Süreci     Akademik Süreç  İdari Süreç 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Erasmus Değişim Programı kapsamında öğrenim gören öğrencilerin süreçlerinin takip edilmesi, belgelerinin 
hazırlanması, onaylanması ve program kapsamındaki üniversiteler arasındaki koordinasyonun sağlanmasını 
kapsamaktadır. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

Süreç Sahibi Erasmus Fakülte Koordinatörlüğü 

Süreç Sorumluları Erasmus Fakülte Koordinatörlüğü, Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü, İntibak 
Komisyonu, Dekanlık, Bölüm Sekreterlikleri 

Paydaşlar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Üniversite Erasmus Koordinatörlüğü, Karşı Üniversite 
Erasmus Koordinatörlüğü, Öğrenci, Fakülte Öğretim Üyeleri 

 SÜREÇ UNSURLARI 

Girdiler Başvuru Formları, Transkript, Ders İçerikleri 

Kaynaklar Yükseköğretim Kurumları Arasında Öğrenci ve Öğretim Üyesi Değişim Programına 
İlişkin Yönetmelik 

Çıktılar  

Sonraki/Etkilediği Süreçler Mezuniyet Süreci, Staj İşlemleri Süreci 

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME  

Süreç Hedefi Performans/İzleme Göstergesi 

  

İzleme Periyodu Süreç sorumluları her eğitim-öğretim döneminin başlamasından 
önce izleme, ölçme ve değerlendirmeleri yapacaktır. 

 
 
 

 



BAŞLA

Öğrencinin Öğrenim Anlaşması ve Ders Tanınma
Formu belgelerini hazırlayarak Bölüm Erasmus

Koordinatörlüğüne teslim etmesi

Ders denkliklerinin göz önüne alınarak ders eşleştirme
işlemleri hususunda öğrencinin yönlendirilmesi ve

öğrencinin Ders Tanınma Formu'nun kontrol edilerek
imzalanması

Tanınma Formu'nda yer alan gidilecek
kurumda açılması planlanan derslerin

AKTS'lerinin kontrol edilmesi

Bölüm Sekreterlikleri'nin Yönetim Kurul Kararı talep
dilekçelerini Dekanlık'a iletmesi

Öğrencinin eğitim alma anlaşmalarının
kontrol edilerek imzalanması ve Bölüm

Sekreterliği'ne teslim edilmesi

Öğrenci
derslerinde

değişiklik yaptı
mı?

BİTİŞ

Hayır

1. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Başvuru formlarının teslimatı
Doküman: Öğrenim Anlaşması
                  Ders Tanınma Formu

2. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Tanınma formunun onaylanması 
               ve imzalanması
Doküman: Öğrenim Anlaşması
                  Ders Tanınma Formu

3. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet:  AKTS kontrolü yapılması
Doküman: Ders Tanınma Formu
                  Ders İçerikleri

4. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Yönetim Kurul Kararı talebi için dilekçe verilmesi
Doküman: Yönetim Kurul Kararı Talep Dilekçesi

6. adım
Sorumlu: Fakülte Yönetim Kurulu
                Bölüm Sekreterliği
Faaliyet: Yönetim Kurul Kararı çıkarılması
Doküman: Yönetim Kurul Kararı

Evet

Yönetim Kurulu Kararı çıkarılması ve Bölüm
Sekreterliği'nce Erasmus Kurum

Koordinatörlüğü'ne verilmek üzere öğrenciye
teslim edilmesi

7. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü:
Faaliyet: Eğitim alma anlaşmalarının imzalanması
Doküman: Öğrenim Anlaşması

Anlaşmaların Bölüm
Sekreterliği'nce Dekanlık'a

gönderilmesi

8. adım
Sorumlu: Bölüm Sekreterliği
Faaliyet: Eğitim alma anlaşmalarının Dekanlık'a teslimatı
Doküman: Öğrenim Anlaşması
                  Akademik Tanınma Formu
                  Erasmus Bölüm Koordinatörü'nün Dilekçesi

Öğrencinin Ders Tanınma Formu'nun
kabul edilmesine yönelik Yönetim Kurul
Kararı talebini içeren dilekçenin Bölüm

Sekreterliği'ne verilmesi

5. adım
Sorumlu: Bölüm Sekreterliği
Faaliyet: Dilekçelerin Dekanlık'a iletilmesi
Doküman: Yönetim Kurul Kararı Talep Dilekçeleri

6.1.1. ERASMUS DEĞİŞİM PROGRAMI SÜRECİ GİDEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



BAŞLA

Öğrencinin transkriptinde yer alan dersler ile
Öğrenim Anlaşması ve Tanınma belgesindeki

derslerin ve eşdeğerliğinin kontrol edilmesi

Öğrencinin notlarının transkriptine
işlenmesi için İntibak

Komisyonundan onay alınması

Erasmus Bölüm Koordinatörü'nün onay vermesi
ve öğrencinin öğrenim belgelerini imzalaması

BİTİŞ

1. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Derslerin kontrolü
Doküman: Transkript
                  Öğrenim Anlaşması
                  Ders Tanınma Formu

2. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü
                İntibak Komisyonu
Faaliyet: İntibak Komisyonu onayı alınması
Doküman: İntibak Raporu

3. adım
Sorumlu: Erasmus Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Belgelerin onaylanması ve imzalanması
Doküman: Transkript
                  Öğrenim Anlaşması
                  Ders Tanınma Formu

6.1.2. ERASMUS DEĞİŞİM PROGRAMI SÜRECİ GELEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



 

 

SÜREÇ BİLGİLERİ 

ADI ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİ – MEVLANA DEĞİŞİM PROGRAMI 

TÜRÜ  Eğitim-Öğretim Süreci     Akademik Süreç  İdari Süreç 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Mevlana Değişim Programı kapsamında öğrenim gören öğrencilerin süreçlerinin takip edilmesi, belgelerinin 
hazırlanması, onaylanması ve program kapsamındaki üniversiteler arasındaki koordinasyonun sağlanmasını 
kapsamaktadır. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

Süreç Sahibi Mevlana Fakülte Koordinatörlüğü 

Süreç Sorumluları Mevlana Fakülte Koordinatörlüğü, Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü, İntibak 
Komisyonu, Dekanlık, Bölüm Sekreterlikleri 

Paydaşlar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Üniversite Mevlana Koordinatörlüğü, Karşı Üniversite 
Mevlana Koordinatörlüğü, Öğrenci, Fakülte Öğretim Üyeleri 

 SÜREÇ UNSURLARI 

Girdiler Başvuru Formları, Transkript, Ders İçerikleri 

Kaynaklar Yükseköğretim Kurumları Arasında Öğrenci ve Öğretim Üyesi Değişim Programına 
İlişkin Yönetmelik 

Çıktılar  

Sonraki/Etkilediği Süreçler Mezuniyet Süreci 

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME  

Süreç Hedefi Performans/İzleme Göstergesi 

  

İzleme Periyodu Süreç sorumluları her eğitim-öğretim döneminin başlamasından 
önce izleme, ölçme ve değerlendirmeleri yapacaktır. 

 
 
 

 



BAŞLA

Öğrencinin Öğrenim Anlaşması ve Ders Tanınma
Formu belgelerini hazırlayarak

Bölüm Mevlana Koordinatörlüğüne teslim etmesi

Ders denkliklerinin göz önüne alınarak ders eşleştirme
işlemleri hususunda öğrencinin yönlendirilmesi ve

öğrencinin Ders Tanınma Formu'nun kontrol edilerek
imzalanması

Tanınma Formu'nda yer alan gidilecek
kurumda açılması planlanan derslerin

AKTS'lerinin kontrol edilmesi

Bölüm Sekreterlikleri'nin Yönetim Kurul Kararı talep
dilekçelerini Dekanlık'a iletmesi

Öğrencinin eğitim alma anlaşmalarının
kontrol edilerek imzalanması ve Bölüm

Sekreterliği'ne teslim edilmesi

Öğrenci
derslerinde

değişiklik yaptı
mı?

BİTİŞ

Hayır

1. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Başvuru formlarının teslimatı
Doküman: Öğrenim Anlaşması
                  Ders Tanınma Formu

2. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Tanınma formunun onaylanması 
               ve imzalanması
Doküman: Öğrenim Anlaşması
                  Ders Tanınma Formu

3. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet:  AKTS kontrolü yapılması
Doküman: Ders Tanınma Formu
                  Ders İçerikleri

4. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Yönetim Kurul Kararı talebi için dilekçe verilmesi
Doküman: Yönetim Kurul Kararı Talep Dilekçesi

6. adım
Sorumlu: Fakülte Yönetim Kurulu
                Bölüm Sekreterliği
Faaliyet: Yönetim Kurul Kararı çıkarılması
Doküman: Yönetim Kurul Kararı

Evet

Yönetim Kurulu Kararı çıkarılması ve Bölüm
Sekreterliği'nce Mevlana Kurum

Koordinatörlüğü'ne verilmek üzere öğrenciye
teslim edilmesi

7. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü:
Faaliyet: Eğitim alma anlaşmalarının imzalanması
Doküman: Öğrenim Anlaşması

Anlaşmaların Bölüm
Sekreterliği'nce Dekanlık'a

gönderilmesi

8. adım
Sorumlu: Bölüm Sekreterliği
Faaliyet: Eğitim alma anlaşmalarının Dekanlık'a teslimatı
Doküman: Öğrenim Anlaşması
                  Akademik Tanınma Formu
                  Erasmus Bölüm Koordinatörü'nün Dilekçesi

Öğrencinin Ders Tanınma Formu'nun
kabul edilmesine yönelik Yönetim Kurul
Kararı talebini içeren dilekçenin Bölüm

Sekreterliği'ne verilmesi

5. adım
Sorumlu: Bölüm Sekreterliği
Faaliyet: Dilekçelerin Dekanlık'a iletilmesi
Doküman: Yönetim Kurul Kararı Talep Dilekçeleri

6.2.1. MEVLANA DEĞİŞİM PROGRAMI SÜRECİ GİDEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



BAŞLA

Öğrencinin öğrenim belgelerinin ve evraklarının
imzalanması

Öğrencinin alabileceği derslerin
planlanarak kodlarıyla birlikte Kurum

Koordinatörlüğü'ne iletilmesi

Öğrencinin öğrenim belgelerinin takip edilmesi ve
imzalanması

1. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Öğrenim belgelerinin imzalanması
Doküman: Öğrenim Protokolü
                  Öğrenci Yükümlülük Sözleşmesi
                  Transkript

2. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Derslerin planlanması
Doküman: Öğrenim Protokolü
                  Karşı Üniversite Ders İçerikleri

3. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Öğrenim belgelerinin takibi ve 
               imzalanması
Doküman: Öğrenim Protokolü
                  Öğrenci Yükümlülük Sözleşmesi
                  Transkript

İmzalanan belgelerin Yönetim Kurulu Kararı
çıkarılmak üzere Bölüm Başkanlığı'na

verilmesi

BİTİŞ

4. adım
Sorumlu: Mevlana Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Belgelerin Bölüm Başkanlığı'na iletilmesi
Doküman: Öğrenim Protokolü
                  Öğrenci Yükümlülük Sözleşmesi
                  Transkript

Yönetim Kurulu Kararı
alınması

5. adım
Sorumlu: Yönetim Kurulu
Faaliyet: Yönetim Kurulu Kararı çıkarılması
Doküman: Yönetim Kurulu Kararı

6.2.2. MEVLANA DEĞİŞİM PROGRAMI SÜRECİ GELEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



 

 

SÜREÇ BİLGİLERİ 

ADI ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİ – FARABİ DEĞİŞİM PROGRAMI 

TÜRÜ  Eğitim-Öğretim Süreci     Akademik Süreç  İdari Süreç 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Farabi Değişim Programı kapsamında öğrenim gören öğrencilerin süreçlerinin takip edilmesi, belgelerinin 
hazırlanması, onaylanması ve program kapsamındaki üniversiteler arasındaki koordinasyonun sağlanmasını 
kapsamaktadır. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

Süreç Sahibi Farabi Fakülte Koordinatörlüğü 

Süreç Sorumluları Farabi Fakülte Koordinatörlüğü, Farabi Bölüm Koordinatörlüğü, İntibak Komisyonu, 
Dekanlık 

Paydaşlar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Farabi Kurum Koordinatörlüğü, Karşı Üniversite Farabi 
Kurum Koordinatörlüğü, Öğrenci, Öğretim Üyeleri 

 SÜREÇ UNSURLARI 

Girdiler Başvuru Formları, Transkript, Ders İçerikleri, Öğrenim Protokolü 

Kaynaklar Yükseköğretim Kurumları Arasında Öğrenci ve Öğretim Üyesi Değişim Programına 
İlişkin Yönetmelik 

Çıktılar  

Sonraki/Etkilediği Süreçler Mezuniyet Süreci, Staj İşlemleri Süreci 

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME  

Süreç Hedefi Performans/İzleme Göstergesi 

  

İzleme Periyodu Süreç sorumluları her eğitim-öğretim döneminin başlamasından 
önce izleme, ölçme ve değerlendirmeleri yapacaktır. 

 
 
 

 



BAŞLA

Öğrencinin Öğrenim Protokolünü hazırlayarak Farabi
Bölüm Koordinatörlüğü'ne teslim etmesi

Bölüm Koordinatörlüğünce ders
uygunluklarının kontrol edilmesi

Öğrenim protokolünün onaylanması ve Kurum
Farabi Koordinatörlüğü'ne onaya

gönderilmesi 

Onaylanan öğrenim protokolünün ilgili
üniversiteye gönderilmesi

Öğrencinin karşı üniversiteye ders
kaydını yapması

Tüm dersler
açıldı mı?

Öğrencinin
eğitimini

tamamlaması

Ekle/Sil formu ile
açılmayan derslerin aktif
derslerle değiştirilmesi

Hayır

Evet

Karşı üniversitenin öğrencinin
transkriptini Farabi Koordinatörlüğü'ne

göndermesi

Farabi Koordinatörlüğü'nün öğrencinin not
intibakını gerçekleştirmesi ve notların

sisteme işlenmesi

BİTİŞ

1. adım
Sorumlu: Öğrenci
Faaliyet: Öğrenim Protokolünün hazırlanması
Doküman: Öğrenim Protokolü

2. adım
Sorumlu: Farabi Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Ders uygunluklarının kontrolü
Doküman: Öğrenim Protokolü

3. adım
Sorumlu: Farabi Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Öğrenim Protokolünün onaylanması
Doküman: Öğrenim Protokolü

4. adım
Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatörlüğü
Faaliyet: Öğrenim Protokolünün karşı üniversiteye
               gönderilmesi
Doküman: Öğrenim Protokolü

5. adım
Sorumlu: Öğrenci
Faaliyet: Ders kaydı yapılması
Doküman:

6. adım
Sorumlu: Farabi Bölüm Koordinatörlüğü
                Öğrenci
Faaliyet: Açılmayan derslerin değiştirilmesi
Doküman: Ekle/Sil Formu

7. adım
Sorumlu: Öğrenci
Faaliyet: Eğitimin tamamlanması
Doküman:

8. adım
Sorumlu: Karşı Üniversite Farabi 
               Kurum Koordinatörlüğü
Faaliyet: Transkriptin alınması
Doküman: Transkript

9. adım
Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatörlüğü
               Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
Faaliyet: Not intibakının yapılması ve notların 
               işlenmesi
Doküman:

6.3.1. FARABİ DEĞİŞİM PROGRAMI SÜRECİ GİDEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



BAŞLA

Kurum Farabi Koordinatörlüğü'nce alınan
başvuruların bölümlere iletilmesi

Bölümlerin öğrenci başvurularını
değerlendirmeleri ve öğrenim

protokollerinin incelenmesi

Onaylanan öğrenim protokollerinin
Farabi Kurum Koordinatörlüğü'ne

gönderilmesi

Öğrencinin ders
kayıtlarının yapılması

Öğrencinin eğitimini
tamamlaması

Öğrencinin fakültede aldığı
derslerin not girişlerinin

yapılması

BİTİŞ

2. adım
Sorumlu: Farabi Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Başvuruların değerlendirilmesi ve öğrenim 
               protokollerinin kontrolü
Doküman: Öğrenim Protokolü

3. adım
Sorumlu: Farabi Bölüm Koordinatörlüğü
Faaliyet: Öğrenim protokollerinin teslimatı
Doküman: Öğrenim Protokolü

1. adım
Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatörlüğü
Faaliyet: Başvuruların bölümlere iletilmesi
Doküman: 

4. adım
Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatörlüğü
               Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
Faaliyet: Ders kayıtlanması yapılması
Doküman:

5. adım
Sorumlu: Öğrenci
Faaliyet: Eğtimin tamamlanması
Doküman:

6. adım
Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatörlüğü
               Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
Faaliyet: Not girişlerinin yapılması
Doküman:

7. adım
Sorumlu: Farabi Kurum Koordinatörlüğü
Faaliyet: Transkriptin iletilmesi
Doküman: Transkript

Öğrencinin transkriptinin karşı
üniversiteye gönderilmesi

6.3.2. FARABİ DEĞİŞİM PROGRAMI SÜRECİ GELEN ÖĞRENCİ İŞ AKIŞ ŞEMASI


