
 

SÜREÇ BİLGİLERİ 

ADI YÖNETİM KURULU ÜYE SEÇİMİ 

TÜRÜ  Eğitim-Öğretim Süreci     Akademik Süreç  İdari Süreç 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Fakülte Kurulu Dekanlık Makamı tarafından davet edilir. Toplantı için yeterli çoğunluğun sağlandığı tespit edilir. Üye 
seçimi ilgili prosedür usulünce yapılır. Alınan kararlar sekretarya tarafından kaydedilir. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

Süreç Sahibi Fakülte Dekanlığı 

Süreç Sorumluları Fakülte Dekanı, Dekan Sekreteri, Fakülte Sekreteri, Kurul Üyeleri  

Paydaşlar  

 SÜREÇ UNSURLARI 

Girdiler Davet yazısı  

Kaynaklar 2547 Sayılı Kanun 

Çıktılar Toplantı Tutanağı 

Önceki/Etkilendiği Süreçler  

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME  

Süreç Hedefi  

Performans/İzleme Göstergesi  

İzleme Periyodu 1 yıl 



Yönetim Kuruluna üye seçimi için
Fakülte Kurulunun toplantıya davet

edilmesi  

Oluşturulan gündem toplantı tarihi
saati ve yerinin belirtilerek yazılı
olarak kurul üyelerine bildirilmesi

Toplantıya katılan üyelere toplantı
katılım tutanağının imzalatılması 

Yönetim Kuruluna
seçilecek üyeliklerin (Prof.,
Doç., Dr. Ögr. Üye.) adaylar
için ayrı ayrı belirlenmesi 

1. adım
Sorumlu: Dekan
Faaliyet:Fakülte Kurulunun Dekanlık Makamı           
              tarafından davet edilmesi
Doküman: 2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde         
                 Akademik Teşkilat Yönetmeliği, Davet     
                 yazısı, Toplantı tutanağı

2. adım
Sorumlu: Dekan Sekreteri
Faaliyet:Toplantının tarihi ve saati gündem         
              konularının yönetim kurulu üyelerine     
              bildirilmesi
Doküman:2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde   
                Akademik Teşkilat Yönetmeliği, Davet 
                yazısı, Toplantı tutanağı

3. adım
Sorumlu: Fakülte Sekreteri
Faaliyet: Toplantı katılım tutanağının imzalatılması
Doküman: 2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde         
                 Akademik Teşkilat Yönetmeliği, Davet     
                 yazısı, Toplantı tutanağı

4. adım
Sorumlu: Kurul Üyeleri
Faaliyet:Toplantı için yeterli çoğunluğun             
            sağlandığının tespit edilmesi.
Doküman: 2547 Sayılı Kanun, Üniversitelerde   
               Akademik Teşkilat Yönetmeliği,           
               Davet yazısı, Toplantı tutanağı

5. adım
Sorumlu: Dekan Sekreteri
Faaliyet: Üye seçiminin ilgili prosedür             
               usulünce yapılması
Doküman:2547 Sayılı Kanun, Üniversitelerde 
                 Akademik Teşkilat Yönetmeliği,       
                 Davet yazısı, Toplantı tutanağı

Toplantı için
yeterli

çoğunluk
sağlandı mı ?

Toplantının başka
tarihe

ertelenmesi 

Oy pusulalarının dağıtılarak oylama
işleminin tamamlanması

Oyların sayımı sonucunda en çok
oyu alan aday/adayların 3 yıl süreyle

kurul üyeliğine seçildiklerinin ilan
edilmesi

Kararın yazılmak üzere
sekretaryaya verilmesi. Rektörlük

Makamına ve ilgiliye
bildirilmesi

BAŞLAT

BİTİŞ

6. adım
Sorumlu: Dekan Sekreteri
Faaliyet: Alınan kararların sekreterya tarafından kaydedilmesi 
Doküman: 2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde Akademik         
                 Teşkilat Yönetmeliği, Davet yazısı, Toplantı tutanağı

18.1. YÖNETİM KURULU ÜYE SEÇİMİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Evet Hayır



 

SÜREÇ BİLGİLERİ 

ADI FAKÜLTE KURULU ÜYE SEÇİMİ 

TÜRÜ  Eğitim-Öğretim Süreci     Akademik Süreç  İdari Süreç 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

Fakülte Kuruluna üye seçimi öğretim üyelerine ( Prof., Doç., Dr. Ögr. Üyesi ayrı ayrı) yazılı olarak bildirilerek seçim için 
davet edilirler.  Toplantı için yeterli çoğunluğun sağlandığı tespit edilir. Üye seçimi ilgili prosedür usulünce yapılır. 
Kurul üyeliğine seçilen adaylar Rektörlük Makamına ve kendisine bildirilir. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

Süreç Sahibi Fakülte Dekanlığı 

Süreç Sorumluları Fakülte Dekanı, Dekan Sekreteri, Fakülte Sekreteri, Kurul Üyeleri  

Paydaşlar  

 SÜREÇ UNSURLARI 

Girdiler Davet yazısı, Oy pusulası 

Kaynaklar 2547 Sayılı Kanun 

Çıktılar Toplantı Tutanağı 

Önceki/Etkilendiği Süreçler  

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME  

Süreç Hedefi  

Performans/İzleme Göstergesi  

İzleme Periyodu 1 yıl 



Seçim için davet edilen öğretim
üyeleri arasında yoklama yapılarak
katılım tutanağının imzalatılması 

Adayların belirlenerek ilan edilmesi

1. adım
Sorumlu: Dekan Sekreteri
Faaliyet: Öğretim üyelerinin davet edilmesi
Doküman:2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde Akademik 
                Teşkilat Yönetmeliği, Davet yazısı, Toplantı       
                 tutanağı, Oy Pusulası

2. adım
Sorumlu: Fakülte Sekreteri
Faaliyet:Toplantı katılım tutanağının imzalatılması
Doküman: 2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde Akademik 
                 Teşkilat Yönetmeliği, Davet yazısı, Toplantı       
                tutanağı, Oy Pusulası

4. adım
Sorumlu: Kurul Üyeleri
Faaliyet: Üye seçiminin ilgili prosedür usulünce yapılması.
Doküman: 2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde Akademik 
                 Teşkilat Yönetmeliği, Davet yazısı, Toplantı       
                 tutanağı, Oy Pusulası

6. adım
Sorumlu: Dekan Sekreteri
Faaliyet: Üyeliğe seçilen adayların yazılı olarak  Rektörlük           
           Makamına ve kendisine bildirilmesi
Doküman:2547 Sayılı  Kanun, Üniversitelerde Akademik             
                Teşkilat Yönetmeliği, Davet yazısı, Toplantı tutanağı,   
                Oy Pusulası

Oy pusulalarının dağıtılması ve
tekrar toplanarak oylama işleminin

tamamlanması

Oyların sayımı sonucunda en fazla
oyu alan aday/adayların 3 yıl süreyle

kurul üyeliğine seçildiklerinin
ilan edilmesi

Kurul üyeliğine seçilen adayların
Rektörlük Makamına ve kendisine 

bildirilmesi

BAŞLAT

BİTİŞ

18.2. FAKÜLTE KURULU ÜYE SEÇİMİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

 Bölüm Başkanları ile Profesörlerin kendi aralarından
seçecekleri 3, Doçentlerin kendi aralarından

seçecekleri 2, Doktor Öğretim Üyelerinin kendi
aralarından seçecekleri 1 öğretim üyesinden

oluşan Fakülte Kuruluna üye seçimi için öğretim
üyelerinin yazılı olarak davet edilmesi


