SUREC BILGILERI

ADI AKADEMIK PERSONEL iziN SURECI

TURU [ ] Egitim-Ogretim Sireci ‘ [ ] Akademik Siireg ‘ X idari Sureg

SURECIN OZET TANIMI

ilgili akademik personel izin isteginde bulunur. istegi dogrultusunda izin formunu doldurup béliim baskanina sunar.
Bolim bagkani izni uygun gérmezse reddeder, uygun goriirse fakilte dekaninin onayina sunar. Dekan izin istegini
uygun goérmezse reddeder, uygun gorirse onaylar. Onay formunun bir sureti ilgili personele verilir. Onay formunun
bir sureti ilgilinin sahsi dosyasinda saklanir.

SUREG KATILIMCILARI

Sureg Sahibi Fakilte Dekanhgi

Sureg Sorumlulari Fakiilte Dekani, Bolim Baskani

Paydaslar Personel isleri, B&liim Sekreterleri, Akademik Personel
SUREG UNSURLARI

Girdiler Yillik izin Formu, Saglik izni Kullanma Talebi

Kaynaklar 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayil YOK Kanunu
Ciktilar izin Formu, Rapor Belgesi

Onceki/Etkilendigi Siiregler

iZLEME, GLCME VE DEGERLENDIRME

Sireg Hedefi Sihhi izinlerin Mevzuata Uygun Yapilmasi

Performans/izleme Géstergesi Personel Daire Baskanligina Gonderilen Hastalik Raporu Sayisi

izleme Periyodu 1yl




15.1.1. AKADEMIK PERSONEL YILLIK iZiN SURECI i$ AKIS SEMASI

BASLAT

Y

ilgili personelin mazeret veya
senelik izin istegi igin izin formu
doldurmasi

Bolim Baskaninin
onayl

Dekan Onayi

{ v
|

|

imzalanan izin formlarinin 1 suretinin
akademik personele verilmesi ve 1

suretinin dekanlkta kalmasi

— 3

Y

[iznern izin programina iglenmesi

—

1. adim
Sorumlu: Bolim Sekreterligi
Faaliyet: izin formunun bélim sekreterliginden
alinarak doldurulmasi
Dokiiman: izin Istek Formu, 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu

2.adim
Sorumlu: ilgili Bélim Bagkani
Faaliyet:ilgili B&lim Bagkaninin izni onaylayarak
formu dekanhga géndermesi
Dokiiman: izin Istek Formu, 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu

3.adim

Sorumlu: Dekan

Faaliyet: izin Formunun dekan tarafindan onaylanmasi

Dokiiman: izin istek Formu, 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu

4. adim
Sorumlu: Personel isleri Personeli
Faaliyet: iznin onaylandiginin ilgili akademik personele
bildiriimesi
Dokiiman: izin Istek Formu, 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu

5. adim
Sorumlu: Personel isleri Personeli
Faaliyet: izinlerin ilgili personel tarafindan izin programina
kaydedilmesi
Dokiiman: izin istek Formu, 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu



15.1.2. AKADEMIK PERSONEL HASTALIK iZNi SURECI i$ AKIS SEMASI

BASLAT

Akademik personel tarafindan saglik
raporunun ilgili bolim sekreterligine
teslim edilmesi

Y

Bolum sekreterliginin saghk
raporunu
dekanlik idare igleri personeline
iletmesi

Y

Dekanlik idari igleri personelinin
Hastalik izin Formunu st yazisi ile
Personel Daire Baskanhgina
goéndermesi

1. adim
Sorumlu: Bolim Sekreteri
Faaliyet: Akademik personelin saglik raporunun
ilgili bolim sekreterligine teslim edilmesi
Dokiiman: istirahat Raporu, 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu

2. adim
Sorumlu: Bélim Sekreteri
Faaliyet:Bolum sekreterliginin saglik raporunu
dekanlik idare igleri personeline iletmesi
Dokiiman: istirahat Raporu, 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu

3. adim
Sorumlu: Fakiilte idari isleri Personeli
Faaliyet: Hastalik izin Formunun st yazisi ile
Personel Daire Baskanhgina génderilmesi
Dokiiman: istirahat Raporu, 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu



SUREC BILGILERI

ADI iDARI PERSONEL iziN SURECI

TURU [ ] Egitim-Ogretim Sireci ‘ [ ] Akademik Siireg ‘ X idari Sureg

SURECIN OZET TANIMI

ilgili idari personel izin isteginde bulunur. istegi dogrultusunda izin formunu doldurup fakiilte sekreterine sunar.
Fakilte sekreteri izni uygun gérmezse reddeder, uygun goriirse fakilte dekaninin onayina sunar. Dekan izin istegini
uygun goérmezse reddeder, uygun goriirse onaylar. Onay formunun bir sureti ilgili personele verilir. Onay formunun
bir sureti ilgilinin sahsi dosyasinda saklanir.

SUREG KATILIMCILARI

Sureg Sahibi Fakilte Dekanhgi

Sireg Sorumlulari Fakulte Dekani, Fakilte Sekreteri
Paydaslar Personel isleri, B&liim Bagkanlari

SUREG UNSURLARI

Girdiler Yillik izin Formu, Saglik izni Kullanma Talebi
Kaynaklar 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
Ciktilar izin Formu, Rapor Belgesi
Onceki/Etkilendigi Siiregler

iZLEME, GLCME VE DEGERLENDIRME

Siire¢ Hedefi idari Personelin izinlerini Yénetmek

Performans/izleme Gostergesi Mazeret/ Yillik izin Kullanan idari Personel Sayisi, Ortalama izin
Siresi

izleme Periyodu 1yl




15.2.1. IDARi PERSONEL YILLIK iZiN SURECI i$ AKIS SEMASI

BASLAT

Y

iigili personelin mazeret veya
senelik izin istegi icin izin formu
doldurmasi

Y

Fakulte
Sekreterinin
Onayi

Dekan Onayi

Y

imzalanan izin formlarinin 1 suretinin
idari personele verilmesi ve 1
suretinin dekanlkta kalmasi

izinlerin izin programina islenmesi

1. adim
Sorumlu: idari Personel
Faaliyet: izin formunun dekan sekreterliginden
alinarak doldurulmasi.
Dokiiman: izin istek Formu, 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu

2. adim
Sorumlu: Fakilte Sekreteri
Faaliyet:Fakdilte Sekreterinin izni onaylayarak formu
Dekanlik'a géndermesi
Dokiiman: izin Istek Formu, 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu

3. adim

Sorumlu: Dekan

Faaliyet:izin Formunun dekan tarafindan onaylanmasi

Dokiiman: izin Istek Formu, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu

4. adim

Sorumlu: Personel isleri Personeli

Faaliyet:iznin onaylandiginin ilgili idari personele bildiriimesi

Dokiiman: izin Istek Formu, 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu

5. adim
Sorumlu: Personel Isleri Personeli
Faaliyet:izinlerin ilgili personel tarafindan izin programina
kaydedilmesi
Dokiiman: izin istek Formu, 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu



15.2.2. IDARi PERSONEL HASTALIK iZNi SURECI i$ AKIS SEMASI

BASLAT

Y

idari personel tarafindan saglik
raporunun ilgili dekanlik idare isleri
personeline teslim edilmesi

Y

Dekanlik idari igleri personelinin
Hastalik izin Formunu st yazisi ile
Personel Daire Baskanhgina
goéndermesi

BITIS

1. adim
Sorumlu: Fakiilte idari isleri Personeli
Faaliyet: idari personelin saglik raporunun ilgili
dekanlik idare igleri personeline teslim edilmesi
Dokiiman: istirahat Raporu, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu

2. adim
Sorumlu: Fakiilte idari isleri Personeli
Faaliyet: Hastalik izin Formunun Ust yazisi ile Personel
Daire Bagkanligina génderilmesi
Dokiiman: istirahat Raporu, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu



